
ใบยมืพัสดุงานบริการท่ัวไป กองบริหารท่ัวไป ส านักงานวิทยาเขตแมฮ่่องสอน 

มหาวทิยาลัยราชภัฏเชยีงใหม่ วทิยาเขตแม่ฮ่องสอน 

      วันท่ี.................................................... 

เร่ือง การขอใชข้อยืมพัสดุ / งานบริการท่ัวไป 

เรียน ผู้อ านวยการกองบริหารท่ัวไป 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)...................................................................................สังกัดหนว่ยงาน.................................................................................................. 

โทรศัพท์ติดต่อ..............................................มคีวามประสงค์ ขอใช้/ยมื พสัดุ/ครุภัณฑ์ เพื่อใชใ้นการจัดงาน/โครงการ......................................................... 

...............................................................................................................................................................................................................ระหวา่งวันท่ี...................................................................... 

ขอรับวัสดุวันท่ี..........................................................................................................ก าหนดส่งคนืวันท่ี...........................................................................................................................  

ล าดับท่ี รายการ จ านวน 
บันทึกการสง่คืน/ตรวจสอบ (ส าหรับเจ้าหนา้ที่) 

จ านวนครบ() จ านวนที่ไม่ครบ(ระบุตัวเลข) หมายเหตุ : ช ารุด / สูญหาย 

      

      

      

      

      

      

ลงชื่อ............................................................................................ผู้ยืม 

      (...........................................................................................) 

 

ลงชื่อ...........................................................................................เจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ 

      (...........................................................................................) 

วันที่ให้ยืม......................../.................................../........................ 
 

ไดรั้บคืนพัสดุ/รับคืน ตามรายการและจ านวนที่ขอใช้/ขอยืมไปเป็นที่

เรียบรอ้ยแล้ว เมื่อวันที่....................เดือน.....................................พ.ศ.................... 

ลงชื่อ....................................................................................ผู้ส่งคืน 

      (....................................................................................) 

 

ลงชื่อ....................................................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับคืน 

      (....................................................................................)   

ทั้งนี้ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามระเบียบการยืมอุปกรณ์ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 ที่แก้ไขเพิ่มเติมฉบับข้อ 146-150 และ

จัดส่งพัสดุคืนตามก าหนด พร้อมที่จะรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพเดิมใช้งานได้ โดยหากสิ่งของที่น ามาคืน ช ารุด เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหาย 

ข้าพเจ้ายินดีจัดการแก้ไขให้คงสภาพเดิม หรือจัดหามาคืนหรือชดใช้เป็นพัสดุหรือครุภัณฑ์ ประเภท ชนิด ลักษณะและคุณภาพ อย่างเดียวกันหรือชดใช้

เป็นเงินตามรายการสิ่งของที่เป็นอยู่ทันที 
 

ความเห็นของผู้รับผดิชอบและควบคุมพสัดุ / ครุภณัฑ ์

เรียน ผู้อ านวยการกองบริหารท่ัวไป 

(    ) 1.เห็นควรอนุมัตใิห้ใช ้/ให้ยมืได้ทุกรายการ     

 (    ) 2.เห็นควรอนุมัตใิห้ใช ้/ใหย้มืได้ เฉพาะรายการท่ี....................... 

(    ) 3.ไม่สามารถใหใ้ช ้/ ให้ยืมได้ เพราะ......................................................     อนุมัต ิ  ไมอ่นุมัต ิ

               .................................................................................................................................... 
 

ลงช่ือ....................................................................................ผู้รับผิดชอบควบคุม   ลงช่ือ...................................................................................         

      (....................................................................................)                        (....................................................................................)  

                                                                                                                  ผู้อ านวยการกองบริหารท่ัวไป 

เง่ือนไขการยื่ม 1.ยื่นใบยมืขอพัสดุล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วันท าการ ท่ีงานบริการทั่วไป ส านักงานวทิยาเขตแมฮ่อ่งสอน 

2.กรณผีู้ยืมเป็นนักศึกษา ใหแ้นบเอกสารดังนี ้บัตรนักศึกษา/หรือบัตรที่ราชการออกให้ จ านวน 1 ฉบับ 

3.สอบถามขอ้มูลเพ่ิมเติมได้ท่ีงานบริการทั่วไป ส านักงานวทิยาเขตแมฮ่อ่งสอน โทรศัพท์ 5483 
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